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Piecze¢ Zamawiajgcego
OGLOSZENIE O UDZIELANYM ZAMOWIENIU

na wykonywanie ustug porzagdkowo—czystosciowych w obiektach Miejskiej Biblioteki Publicznej

w Katowicach

Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1.

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajagcym jest Miejska Biblioteka Publiczna w Katowicach z siedzibg w Katowicach przy
ul. Kossutha 11.
Korespondencije zwigzang z niniejszym postepowaniem, nalezy kierowaé na adres:

Miejska Biblioteka Publiczna w Katowicach

ul. Kossutha 11

40-844 Katowice

tel. (32) 254-60-98

e-mail: dadm@mbp.katowice.pl

adres strony internetowej: www.mbp.katowice.pl

godziny pracy Sekretariatu: od poniedziatku do pigtku od 7.30 do 15.30.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ WYMAGANE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO WARUNKI
REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug w zakresie utrzymania porzadku i czystodci
w obiektach Zamawiajgcego, obejmujace state sprzatanie pomieszczen filii bibliotecznych.
Lokalizacje filii i szczeg6towy zakres prac porzadkowo-czystosciowych zawiera zatacznik nr 1 do
Ogtoszenia o udzielanym zamdwieniu.

Wykonawca przy swiadczeniu ustugi bedacej przedmiotem zaméwienia bedzie uzywat wiasnych
srodkow dobrej jakosci, posiadajgcych wszystkie wymagane przez prawo atesty, badania, itp.,
dopuszczajace je do obrotu w Polsce i uzycia do powszechnego stosowania. Zamawiajgcy ma
prawo do biezacej kontroli $rodkéw zastosowanych przez Wykonawce w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia i zgdania zmiany $rodkéw w przypadku zakwestionowania ich jakosci lub
negatywnego wplywu na czyszczone powierzchnie, urzadzenia i wyposazenie Zamawiajgcego
badZ stwierdzenia emitowania ucigzliwych zapachéw negatywnie wptywajacych na komfort
przebywajgcych w pomieszczeniach pracownikéw i czytelnikéw. W takiej sytuacji Wykonawca
jest zobowigzany przedstawi¢ Zamawiajacemu zamienny $rodek chemiczny bez prawa zadania
podwyiszenia wynagrodzenia za $wiadczone ustugi.

Srodki, o ktérych mowa w ust. 2 oraz potrzebny sprzet, narzedzia i materiaty do wykonania ustugi
Wykonawca zabezpiecza we wiasnym zakresie. Przy czym Zamawiajgcy zapewni we wiasnym
zakresie piasek i sol do zabezpieczania dojs¢ oraz schoddéw zewnetrznych sprzatanych placowek
oraz $rodki higieniczne tj. mydto, reczniki jednorazowe, papier toaletowy, $rodki zapachowe.
Szczegdtowe wymagania dotyczace wykonania przedmiotu zamdéwienia zawiera wzér umowy
stanowigcy zafgcznik nr 3 do Ogtoszenia o udzielanym zamdéwieniu.
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TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Planowany termin wykonania zamowienia od dnia 01.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamodwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Zamawiajacy uzna warunek za spefniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, wykonywat lub wykonuje, co najmniej dwa zamdéwienia w zakresie ustug porzadkowo-
czystosciowych o wartosci nie mniejszej niz 80 000,00 zt brutto kazde.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

Do oferty kazdy Wykonawca musi dotgczy¢ nastepujace oswiadczenia lub dokumenty:

1.

wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczert okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, ustug porzadkowo-czystosciowych o wartosci nie
mniejszej niz 80 000,00 zt brutto kazda — sporzadzony z wykorzystaniem wzoru — zatgczniku nr 4
do Ogtoszenia o udzielanym zamodwieniu (zawierajgcy wartos¢ wykonanego przedmiotu
zamowienia, okres realizacji zamdwienia, nazwe podmiotéw na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane);

dowody okreslajace czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, s referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na
rzecz ktorego ustugi zostaly wykonywane, a w przypadku Swiadczen powtarzajacych sie lub
cigglych sa wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyskac tych dokumentow — oswiadczenie Wykonawcy;

Uwaga: W przypadku Swiadcze powtarzajacych sie lub cigglych nadal wykonywanych referencje
bad? inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione
w okresie ostatnich 3 miesiecy.

INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ

PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB

UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami

odbywac¢ sie bedzie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia

23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.), osobiscie, za

posrednictwem postanica lub przy uzyciu $rodkdéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu

ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz.

344), z tym zastrzezeniem, Ze oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnei.

Osobami uprawnionymi przez Zamawiajacego do porozumiewania sie z Wykonawcami sa:

1) Renata Marszatek tel. 32 254 60 98 wew. 104 — w sprawach merytorycznych dotyczacych
przedmiotu zamdwienia;

2} Romana Dabek tel. 32 254 60 98 wew. 104 — w sprawach formalnych.
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OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w terminie sktadania ofert:

1) Oferte na formularzu oferty sporzadzong z wykorzystaniem wzoru — zatgcznik nr 2 do
Ogtoszenia o udzielanym zamowieniu;

2) Oswiadczenia i dokumenty wskazane w rozdziale V Ogloszenia o udzielanym zamoéwieniu;

3) Oswiadczenie reprezentowanego (petnomocnictwo) jezeli oferte sktada petnomocnik;

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

Wykonawcy zobowigzani s3 do doktadnego zapoznania sie z treécig niniejszego Ogloszenia

0 udzielanym zamowieniu wraz z zafgcznikami i sporzadzenia oferty zgodnej z wymaganiami

Zamawiajacego okreslonymi w tym dokumencie.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze lub inng trwalg i czytelng technikg

W sposob zapewniajgcy czytelnosc tekstu

Oferta oraz wszystkie os$wiadczenia i dokumenty sktadane przez Wykonawce w toku

postepowania winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do skfadania os$wiadczen

w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajaca z postanowien odpowiednich

przepiséw prawa, umowy, uchwaty lub udzielonego petnomocnictwa.

Zatgczenie petnomocnictwa jest wymagane, jezeli oferte podpisuje petnomocnik (z wytaczeniem

prokurenta). Petnomocnictwo nalezy dostarczy¢ w oryginale lub czytelnym odpisie

poswiadczonym za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

Dokumenty wchodzgce w skiad oferty sktadane sa w oryginale lub kopii po$wiadczonej za

zgodnos¢ z oryginatem, poprzez ztozenie na kazdej zapisanej stronie kopii dokumentu podpisu

osoby/os6b uprawnionej/uprawnionych do zlozenia oferty wraz z adnotacjy ,za zgodnoéé¢ z

oryginatem”.

Zaleca sig, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, a cata

oferta wraz z zatacznikami byta w trwaly sposob ze sobg potfaczona (np. zbindowana, zszyta,

uniemozliwiajac jej samoistng dekompletacje).

Wszystkie zapiski, dopiski, zmiany i skreslenia dokonywane w celu poprawienia wtasnej pomytki

muszg by¢ zaparafowane (podpisane) wiasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.

Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez

Wykonawce zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,Tajemnica

przedsigbiorstwa” lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych jawnych elementéw oferty. Brak

jednoznacznego wskazania, ktdre informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznaczaé

bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg

jawne bez zastrzezen.

Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomoéci publicznej informacje

techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace

wartos¢ gospodarcza, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania

ich poufnosci. Sferg tajemnicy moina objac tylko takie informacje, ktére sg znane jedynie

poszczegblnym osobom lub okreslonej grupie oséb. Obszar ten nie moze sie rozciagaé¢ na

informacje powszechnie znane lub te, o ktdrych tresci kazdy zainteresowany moze sie legalnie

dowiedziec.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferte nalezy zloiy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Katowicach, ul. Kossutha 11, Sekretariat
Miejskiej Biblioteki Publicznej, w terminie do dnia 07 grudnia 2021 r. do godziny 9:00.
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Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytkg pocztows czy kurierska.
Zamawiajacy zwroci Wykonawcy oferte, ktdra zostata ztozona po terminie sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Cene oferty brutto za realizacje catego przedmiotu zaméwienia nalezy poda¢ w ,formularzu
oferty”, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do Ogtoszenia o udzielanym zamdwieniu.
Cena oferty musi obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamowienia oraz wszelkie
koszty towarzyszace, konieczne do poniesienia przez Wykonawece z tytutu wykonania przedmiotu
zamowienia i uwzglednia¢ wszystkie czynnosci zwigzane z prawidtowa, terminowg realizacjg
przedmiotu zamdwienia.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Najkorzystniejszg oferta bedzie oferta z najnizsza cena.

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry ztozy oferte z najnizsza ceng, spetni wszystkie
wymagania opisane przez Zamawiajgcego w Ogloszeniu o udzielanym zaméwieniu oraz zloiy
wymagane os$wiadczenia i dokumenty.

W przypadku, jesli nie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktorzy zloiyli te
oferty, do ztozenia ofert dodatkowych.

POZOSTALE INFORMACIE DOTYCZACE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmian warunkdw i uniewaznienia niniejszego postepowania.

Zamawiajacy w toku oceny i badania ofert:

1) najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata
oceniona jako najkorzystniejsza, podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu;

2) moze zadac od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do uzupetnienia brakujacych oswiadczen, dokumentow

i petnomocnictw oraz niekompletnych, zawierajacych btedy, budzacych watpliwosci, lub

wymagajacych wyjasnienia, wskazujac termin na ich ztozenie, uzupefnienie, poprawienie lub

wyjasnienie, chyba ze mimo ich zloZenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien

oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Brak udzielenia wyjasnien, ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia oswiadczen, dokumentéow

i petnomocnictw, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, bedzie skutkowat odrzuceniem

oferty.
Zamawiajacy zastrzega, iz odrzuci oferte, jezeli:

1) jej tre$c jest niezgodna z warunkami zamowienia opisanymi w Ogtoszeniu o udzielanym
zamowieniu, z zastrzezeniem pkt 5.3) niniejszego rozdziatu;

2) zostata ztozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu;

3) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

4) zostata podpisana przez osoby nieuprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub jest
niewazna na podstawie przepiséw prawa;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
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6) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktorej mowa w pkt 5.3) niniejszego rozdziatu.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem o udzielanym zaméwieniu,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

— zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia, a Dyrektor Biblioteki nie podjat decyzji o zwiekszeniu
zaangazowania $rodkow finansowych;

3) w przypadku, o ktérym mowa w pkt X.3 Ogtoszenia o udzielanym zamdwieniu zostaly ztozone
oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) jezeli wykonawca ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, a w
postepowaniu zamawiajgcy nie moze wybraé oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych
ofert;

5) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie moina byto wczeéniej
przewidziec;

6) postepowanie jest obarczone niemozliwg do usuniecia wadg.

Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej informacje o wyniku postepowania zawierajacg

nazwe i adres Wykonawcy, ktéremu udzielono zaméwienia oraz cene wybranej oferty lub

informacje o uniewaznieniu postepowania.

POSTANOWIENIA DOTYCZACE ART. 13 i 14 RODO

Do obowiagzkéw Wykonawcy zwigzanych z udziatem w postepowaniu naleza réwniez obowigzki
wynikajgce z przepiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) — dalej jako ,,RODO”, w szczegdlnosci
obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane
osobowe dotyczg i od ktdrych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek
informacyjny wynikajgcy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim
osoba fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO).

Ponadto Wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 14 RODO,
rowniez w imieniu Zamawiajgcego, wzgledem osob fizycznych, ktérych dane przekazuje
Zamawiajgcemu lub ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej
jedno z wytaczen, o ktdrych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne kazdy Wykonawca
zobowigzany jest do zfozenia oswiadczenia o wypetnieniu obowigzkdéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO w Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 2 do
Ogtoszenia o udzielanym zamowieniu.



4. Zamawiajgcy informuje Wykonawcow, ktdrzy zamierzajg wzigc udziat w postepowaniu, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Administrator danych

Administratorem danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna w Katowicach z

siedzibg: ul. Kossutha 11, 40-844 Katowice, e-mail:sekretariat@mbp.katowice.pl,

www.mbp.katowice.pl

Inspektor ochrony danych

Z Inspektorem ochrony danych osobowych mozna sie kontaktowac piszac na adres

Administratora lub na adres e-mail: iod@mbp.katowice

Cel przetwarzania danych

Dane osobowe Wykonawcdw sg przetwarzane w celu: przeprowadzenia procedury wyboru

Wykonawcy zamoOwienia w oparciu o obowigzujgcy w Miejskiej Bibliotece Publicznej

Regulamin udzielania zamowienn publicznych, zawarcia i wykonania umowy, realizacji

obowigzkdw podatkowych i rachunkowych oraz ustalenia, dochodzenia badz obrony

roszczen.

Podstawy prawne przetwarzania danych

Podstawa przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b), c¢) i f) RODO.

Udostepnianie danych osobowych

Dane mogg by¢ przekazywane nastepujgcym podmiotom:

— podwykonawcom (procesorom) w zwigzku ze zleconymi przez Miejska Biblioteke
Publiczng w Katowicach zadaniami,

— podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa,

— w przypadku, gdy irdédto finansowania umowy pochodzi z udzielonych dotacji na
realizacje okreslonych projektéw, podmiotowi ktory jest strong umowy o dotacje, celem
jej rozliczenia (np. Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego, Prezydentowi Miasta
Katowice).

Okres przechowywania danych osobowych

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres:

— trwania umowy i rozliczen po jej zakonczeniu /podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b)
RODO/,

— jaki przepisy prawa nakazujg przechowywaé dane dla wypetnienia cigzgcych na
Administratorze obowigzkow prawnych np. wystawienia lub przechowywania faktur i
innych dokumentéw ksiegowych /podstawa prawna: art. 6 ust. lit. 1c) RODO/,

— po ktorym przedawnig sie roszczenia, dla ustalenia, obrony i dochodzenia roszczen
/podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f) RODOY/.

Przystugujace prawa

Osoby, ktérych dane osobowe sg przetwarzane przez Miejskg Biblioteke Publiczng maja

prawo do:

— zgdania dostepu do swoich danych osobowych,

— sprostowania danych osobowych,

— zgdania uzupetnienia niekompletnych danych osobowych, w tym poprzez przedstawienie
dodatkowego oswiadczenia,

— usuniecia danych osobowych lub ograniczenia przetwarzania,

— whniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania danych osobowych,

— przeniesienia danych osobowych do innego administratora,



— cofniecia zgody, jezeli przetwarzanie danych osobowych odbywa sie w oparciu o
udzielona zgode, w dowolnym momencie i w dowolny sposdb, bez wptywu na zgodnoé¢ z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,

— whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

8) Zrédio pochodzenia danych
Dane osobowe zbierane s3 od oséb, ktérych dotycza.
9) Wymég podania danych
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do przeprowadzenia procedury
udzielenia zamowienia publicznego, zawarcia i wykonania umowy.
10) Zautomatyzowane przetwarzanie danych
Dane osobowe przetwarzane s3 w sposdb zautomatyzowany, bez profilowania.

XIl.  WYKAZ ZAtACZNIKOW
Integralng cze$¢ niniejszego Ogtoszenia o udzielanym zamdwieniu stanowia:
— Zafgcznik nr 1 - Lokalizacje filii i szczegdtowy zakres prac porzadkowo-czystosciowych
— Zatacznik nr 2 — wzor oferty Wykonawcy
— Zafacznik nr 3 — wzér umowy
— Zatacznik nr 4 —wykaz ustug

Katowice, dnia 30.11.2021 r.

Zatwierdzam wraz z zatacznikami:

“"D"WHR. . .T.O.R........

mar Anrja Fatat
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