Piecze¢ Zamawiajacego

OGLOSZENIE O UDZIELANYM ZAMOWIENIU
na wykonywanie ustugi mycia okien w obiektach Miejskiej Biblioteki Publicznej w Katowicach

Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1.

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajgcym jest Miejska Biblioteka Publiczna w Katowicach z siedzibg w Katowicach przy
ul. Kossutha 11.
Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem, nalezy kierowaé na adres:

Miejska Biblioteka Publiczna w Katowicach

ul. Kossutha 11

40-844 Katowice

tel. (32) 254-60-98

e-mail: dadm@mbp.katowice.pl

adres strony internetowej: www.mbp.katowice.pl

godziny pracy Sekretariatu: od poniedziatku do pigtku od 7.30 do 15.30.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ WYMAGANE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO WARUNKI
REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi w zakresie mycia okien w Dyrekcji oraz w filiach
bibliotecznych wyszczegélnionych w zaftaczniku nr 1 do Ogtoszenia o udzielanym zamdwieniu
(zataczniku nr 2 do Umowy), ktéra obejmowaé bedzie: okna drewniane, metalowe, PCV,
rozkrecane, nierozkrecane, na wysokosci, réwniez w zakresie parapetéw, futryn, rolet
zewnetrznych aluminiowych (we wskazanym obiekcie).

Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia o udzielanym zamdwieniu stanowi jednoczesnie ,,formularz cenowy”.
Mycie okien wykonywane bedzie dwa razy w roku wzgledem kazdego obiektu.

Wykonaweca przy $wiadczeniu ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia bedzie uzywat wtasnych
Srodkow dobrej jakosci, posiadajgcych wszystkie wymagane przez prawo atesty, badania, itp.,
dopuszczajgce je do obrotu w Polsce i uzycia do powszechnego stosowania. Zamawiajacy ma
prawo do biezacej kontroli srodkéw zastosowanych przez Wykonawce w trakcie realizacji
przedmiotu zamdwienia i zgdania zmiany srodkéw w przypadku zakwestionowania ich jakosci lub
negatywnego wptywu na czyszczone powierzchnie Zamawiajacego badz stwierdzenia emitowania
uciazliwych zapachéw negatywnie wptywajgcych na komfort przebywajacych w pomieszczeniach
pracownikdow i czytelnikébw. W takiej sytuacji Wykonawca jest zobowigzany przedstawic
Zamawiajgcemu zamienny srodek chemiczny bez prawa zgdania podwyzszenia wynagrodzenia za
Swiadczone ustugi.


http://www.mbp.katowice.pl/
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Srodki, o ktérych mowa w ust. 4 oraz potrzebny sprzet, narzedzia i materiaty do wykonania ustugi
Wykonawca zabezpiecza we witasnym zakresie.

Szczegétowe wymagania dotyczace wykonania przedmiotu zamodwienia zawiera wzdér umowy
stanowigcy zatgcznik nr 3 do Ogtoszenia o udzielanym zamdéwieniu.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Planowany termin wykonania przedmiotu zamodwienia: pierwsze mycie okien - czerwiec 2022 r.; drugie

mycie okien — listopad 2022 r.

1.

INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
odbywac sie bedzie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.), osobiscie, za
posrednictwem postanca lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy
z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 344), ztym
zastrzezeniem, ze oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej.

Osobami uprawnionymi przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:

1) Renata Marszatek tel. 32 254 60 98 wew. 104 — w sprawach merytorycznych dotyczacych
przedmiotu zamodwienia;

2) Romana Dabek tel. 32 254 60 98 wew. 104 — w sprawach formalnych.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w terminie sktadania ofert:

1) Oferte na formularzu oferty sporzadzong z wykorzystaniem wzoru — zatgcznik nr 2 do
Ogtoszenia o udzielanym zamédwieniu;

2) Formularz cenowy — zestawienie obiektdw przeznaczonych do mycia okien sporzadzony z
wykorzystaniem wzoru — zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia o udzielanym zaméwieniu;

3) Oswiadczenie reprezentowanego (petnomocnictwo) jezeli oferte sktada petnomocnik;

Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

Wykonawcy zobowigzani sg do doktadnego zapoznania sie z trescig niniejszego Ogtoszenia o

udzielanym zaméwieniu wraz z zatgcznikami i sporzadzenia oferty zgodnej z wymaganiami

Zamawiajgcego okreslonymi w tym dokumencie.

Oferta musi byé napisana w jezyku polskim, na komputerze lub inng trwatg i czytelng technika

w sposob zapewniajgcy czytelnos¢ tekstu

Oferta oraz wszystkie oswiadczenia i dokumenty sktadane przez Wykonawce w toku postepowania

winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen w imieniu Wykonawcy,

zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajgcga z postanowien odpowiednich przepiséw prawa, umowy,

uchwaty lub udzielonego petnomocnictwa.
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Zataczenie petnomocnictwa jest wymagane, jezeli oferte podpisuje petnomocnik (z wytgczeniem
prokurenta). Petnomocnictwo nalezy dostarczy¢ w oryginale lub czytelnym odpisie
poswiadczonym za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

Dokumenty wchodzace w sktad oferty sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢
z oryginatem, poprzez ztozenie na kazdej zapisanej stronie kopii dokumentu podpisu osoby/oséb
uprawnionej/uprawnionych do ztozenia oferty wraz z adnotacja ,,za zgodno$¢ z oryginatem”.
Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, a cafa
oferta wraz z zatacznikami byta w trwaty sposéb ze sobg potgczona (np. zbindowana, zszyta,
uniemozliwiajac jej samoistng dekompletacje).

Wszystkie zapiski, dopiski, zmiany i skreslenia dokonywane w celu poprawienia wtasnej pomytki
muszg by¢ zaparafowane (podpisane) wtasnorecznie przez osobe podpisujgcg oferte.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Katowicach, ul. Kossutha 11, Sekretariat
Miejskiej Biblioteki Publicznej, w terminie do dnia 13 maja 2022 r. do godziny 10:00.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska.

Zamawiajgcy zwroci Wykonawcy oferte, ktdra zostata ztozona po terminie sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Cene oferty brutto za realizacje catego przedmiotu zamdwienia nalezy poda¢ w ,formularzu
oferty”, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do Ogtoszenia o udzielanym zamdwieniu.
Cena oferty brutto za realizacje catego przedmiotu zamdéwienia winna by¢ wyliczona w oparciu o
formularz cenowy — zestawienie obiektéw przeznaczonych do mycia okien (zatgcznik nr 1 do
Ogtoszenia o udzielanym zamdwieniu).

Cena oferty musi obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamdwienia oraz wszelkie
koszty towarzyszace, konieczne do poniesienia przez Wykonawce z tytutu wykonania przedmiotu
zamodwienia i uwzgledniaé¢ wszystkie czynnosci zwigzane z prawidiowg, terminowg realizacjg
przedmiotu zamoéwienia.

KRYTERIA OCENY OFERT

Najkorzystniejszg ofertg bedzie oferta z najnizszg cena.

Zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktdry ztozy oferte z najnizszg ceng, spetni wszystkie
wymagania opisane przez Zamawiajgcego w Ogtoszeniu o udzielanym zamodwieniu oraz ztozy
wymagane o$wiadczenia i dokumenty.

W przypadku, jesli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia ofert dodatkowych.

POZOSTALE INFORMACIE DOTYCZACE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmian warunkdéw i uniewaznienia niniejszego postepowania.
Zamawiajgcy w toku oceny i badania ofert moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do uzupetnienia brakujgcych petnomocnictw oraz zawierajgcych
btedy, budzacych watpliwosci, lub wymagajacych wyjasnienia, wskazujac termin na ich ztozenie,
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uzupetnienie, poprawienie lub wyjasnienie, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub

poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne

bytoby uniewaznienie postepowania. Brak udzielenia wyjasnien, ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia petnomocnictw, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, bedzie skutkowat
odrzuceniem oferty.

Zamawiajgcy zastrzega, iz odrzuci oferte, jezeli:

1) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamodwienia opisanymi w Ogfoszeniu o udzielanym
zamoéwieniu, z zastrzezeniem pkt 5.3) niniejszego rozdziatu;

2) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

3) zostata podpisana przez osoby nieuprawnione do reprezentowania Wykonawcy lub jest
niewazna na podstawie przepisow prawa;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omyfki, o ktérej mowa w pkt 5.3) niniejszego rozdziatu.

Wykonawca, ktérego oferta zostata odrzucona, zostanie poinformowany o podstawie i

uzasadnieniu odrzucenia oferty.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem o udzielanym zamowieniu,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

— zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia, a Dyrektor Biblioteki nie podjagt decyzji o zwiekszeniu
zaangazowania srodkéw finansowych;

3) w przypadku, o ktérym mowa w pkt VIII.3 Ogtoszenia o udzielanym zamdwieniu zostaty ztozone
oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4) jezeli wykonawca ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy, a w
postepowaniu zamawiajacy nie moze wybrac oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych
ofert;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

6) postepowanie jest obarczone niemozliwg do usuniecia wada.

Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej informacje o wyniku postepowania zawierajaca

nazwe i adres Wykonawcy, ktéremu udzielono zamoéwienia oraz cene wybranej oferty lub

informacje o uniewaznieniu postepowania.

POSTANOWIENIA DOTYCZACE ART. 13 i 14 RODO

Do obowigzkéw Wykonawcy zwigzanych z udziatem w postepowaniu nalezg réwniez obowigzki
wynikajgce z przepisdw rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych



osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) — dalej jako ,,RODO”, w szczegdlnosci obowigzek
informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem o0séb fizycznych, ktérych dane osobowe
dotyczg i od ktéorych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakie obowigzek
informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim
osoba fizyczna, ktdrej dane dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO).
Ponadto Wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO,
rowniez w imieniu Zamawiajgcego, wzgledem osob fizycznych, ktérych dane przekazuje
Zamawiajgcemu lub ktdérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej
jedno z wyfaczen, o ktédrych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne kazdy Wykonawca
zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia o wypetnieniu obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO w Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 2 do
Ogtoszenia o udzielanym zamoéwieniu.

Zamawiajgcy informuje Wykonawcéw, ktdrzy zamierzajg wzigc udziat w postepowaniu, ze:

1) Administrator danych

Administratorem danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna w Katowicach z

siedzibg: ul. Kossutha 11, 40-844 Katowice, e-mail:sekretariat@mbp.katowice.pl,

www.mbp.katowice.pl

2) Inspektor ochrony danych
Z Inspektorem ochrony danych osobowych mozina sie kontaktowaé piszac na adres
Administratora lub na adres e-mail: iod@mbp.katowice

3) Cel przetwarzania danych

Dane osobowe Wykonawcoéw sg przetwarzane w celu: przeprowadzenia procedury wyboru

Wykonawcy zamdwienia w oparciu o obowigzujgcy w Miejskiej Bibliotece Publicznej

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, zawarcia i wykonania umowy, realizacji

obowigzkéw podatkowych i rachunkowych oraz ustalenia, dochodzenia badZ obrony

roszczen.
4) Podstawy prawne przetwarzania danych

Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b), c) i f) RODO.
5) Udostepnianie danych osobowych

Dane mogg by¢ przekazywane nastepujgcym podmiotom:

— podwykonawcom (procesorom) w zwigzku ze zleconymi przez Miejska Biblioteke Publiczng
w Katowicach zadaniami,

— podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepisdw prawa,

— w przypadku, gdy Zrdédto finansowania umowy pochodzi z udzielonych dotacji na realizacje
okreslonych projektéw, podmiotowi ktdry jest strong umowy o dotacje, celem jej
rozliczenia (np. Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego, Prezydentowi Miasta
Katowice).

6) Okres przechowywania danych osobowych

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres:

— trwania umowy i rozliczen po jej zakoriczeniu /podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO/,

— jaki przepisy prawa nakazujg przechowywa¢ dane dla wypetnienia cigzacych na
Administratorze obowigzkéw prawnych np. wystawienia lub przechowywania faktur i
innych dokumentéw ksiegowych /podstawa prawna: art. 6 ust. lit. 1c) RODO/,



— po ktérym przedawnig sie roszczenia, dla ustalenia, obrony i dochodzenia roszczen
/podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f) RODO/.
7) Przystugujace prawa
Osoby, ktorych dane osobowe sg przetwarzane przez Miejskg Biblioteke Publiczng maja
prawo do:
— Zzadania dostepu do swoich danych osobowych,

sprostowania danych osobowych,

— zadania uzupetnienia niekompletnych danych osobowych, w tym poprzez przedstawienie
dodatkowego oswiadczenia,

— usuniecia danych osobowych lub ograniczenia przetwarzania,

— whniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania danych osobowych,

— przeniesienia danych osobowych do innego administratora,

— cofniecia zgody, jezeli przetwarzanie danych osobowych odbywa sie w oparciu o udzielong
zgode, w dowolnym momencie i w dowolny sposdb, bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,

— whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku uznania,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

8) Zrédto pochodzenia danych
Dane osobowe zbierane sg od osdb, ktérych dotycza.
9) Wymaég podania danych
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do przeprowadzenia procedury
udzielenia zamowienia publicznego, zawarcia i wykonania umowy.
10) Zautomatyzowane przetwarzanie danych
Dane osobowe przetwarzane sg w sposéb zautomatyzowany, bez profilowania.

Xll. WYKAZ ZAtACZNIKOW
Integralng czesc¢ niniejszego Ogtoszenia o udzielanym zamdwieniu stanowia:
— Zafacznik nr 1 — formularz cenowy — zestawienie obiektéw przeznaczonych do mycia okien
—  Zatgcznik nr 2 — wzér oferty Wykonawcy
—  Zatgcznik nr 3 — wzér umowy

Katowice, dnia 05.05.2022 r.

Zatwierdzam wraz z zatgcznikami:



